
 سینا بوعلی دانشگاه –زبانان مرکز آموزش زبان فارسی به غیر فارسی رئیسشرح شغل 

 ریزی آموزشیبرنامه 

o  المللیتا پیشرفته با توجه به نیازهای دانشجویان بین مقدماتیسطوح  برنامه ریزیطراحی و 

o های موفقیت، و تقویم آموزشیتعیین اهداف یادگیری، شاخص 

o  ،منابع، راهبردها و آزموناستاندارد سازی محتوا 

o  های مدیریت یادگیریو سامانه برخطهای یادگیری استفاده از پلتفرمبرنامه ریزی جهت 

 مدیریت تیم آموزشی 

o زبانانای مدرسین فارسی برای غیر فارسیجذب، گزینش و توسعه حرفه 

o توانمندسازیهای ارزیابی عملکرد مدرسین، ارائه بازخورد منظم، و طراحی دوره 

o هاکلاس و کمیّ برگزاری نظارت کیفی 

 ارزیابی و کیفیت آموزشی 

o  های پایانیپیشرفت و ارزیابی تعیین سطح، هایطراحی آزموننظارت بر 

o هاهای یادگیری برای بهبود دورهتحلیل داده 

o آوری بازخورد و بهبود مداوم تجربه یادگیریجمع 

o مدیریت و نظارت بر برگزاری آزمون سامفا 

o ظارت بر برگزاری آزمون بسندگی زبان از طرف سازمان امور دانشجویانمدیریت و ن 

 مدیریت اجرایی و منابع 

o نظارت بر امور ثبت نام زبان آموزان 

o نظارت بر قرارداد مدرسین و تنظیم آنها 

o پیگیری امور خوابگاه، تغذیه و حمل و نقل زبان آموزان در صورت لزوم 

o  کلاس ها کلاس ها و تجهیزاتمدیریت 

o طراحی و بهسازی محیط یادگیری حضوری و مجازی برای یادگیری و تقویت مهارت زبان 

o ارتباط با سازمان امور دانشجویان بین الملل وزارت عتف جهت پذیرش دانشجویان بورسیه 

o شرکت در جلسات، نشست ها، کمیته ها و شوراهای مربوط در دانشگاه 

o یاشراف کامل به آیین نامه های آموزشی و مقررات 

o تهیه و تدوین شیوه نامه ها، پروتکل ها و آیین نامه های مورد نیاز 

o اهتمام بر اجرای صحیح آیین نامه ها، شیوه نامه ها و مقررات آموزشی، رفتاری و انظباطی مربوط 

  و جوامع هدف زبان آموزانارتباط با 

o های فرهنگی گوناگونزمینهآموزان با پسشناخت نیازهای زبان 

o  روانشناسی جلسات مشاوره آموزشی و تمهید برگزاری 

 

 



 ها و بازاریابی آموزشیتوسعه دوره 

o دوره های آموزی از راه دورایران، زباندر زمینه تاریخ و فرهنگ های تخصصی )زبان تخصصی توسعه دوره ،

 (تخصصی دانشگاهی

o  کشوری برای تبادل نظر و تجربهحضور در رویدادهای 

o کز موفق آموزش زبان فارسی کشور برای تبادل نظر و تجربهبازدید از دیگر مرا 

 امور فرهنگی و حریم خصوصی 

o آموزش ها، منابع و محتوای های فرهنگی در های متنوع و جلوگیری از تعارضرعایت اصول احترام به فرهنگ

 درسی

o المللی، مجوزها، و قوانین مربوطهانطباق با استانداردهای ملی و بین 

o  هاآموزان و امنیت دادهخصوصی زبانحفظ حریم 

 دهی و مستندسازیگزارش 

o هاهای ارزیابی و گزارشها، پروتکلنامهنگهداری مستندات آموزشی، شیوه 

o  جشنواره ثریا و ارزیابی سالیانه ای به مدیریت دانشگاهدهی دورهگزارشتنظیم مستندات و گزارش عملکرد جهت ،

 انمرکز از طرف سازمان امور دانشجوی

o مراسم ها  و مستند سازی جلسات، بازدیدها، اردوها 


